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Créer le club (par le Comité Régional)
Accéder a FFGym Licence
Demander l'affiliation

Créer des licences

Envoyer un décompte

Valider I'affiliation (par le Comité Régional)

Compléter la fiche du club




Apres avoir recueilli toutes les informations nécessaires sur le club, le Comité Régional
initie la création

Les identifiants ... _maj* et ... _cns** sont créés et un email est envoyé
automatiquement au club

*:le compte ..._maj (mise a jour) dispose des droits d’administration et permet notamment de créer
d’autres comptes, avec plus ou moins de droits, pour chaque utilisateur

** :le compte ..._cns (consultation) permet simplement a l'utilisateur de consulter les informations du

club
et ses licences
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Etape 1 : je me connecte a l'espace MonClub avec mon identifiant

maj

Etape 2 : je clique sur l'onglet "FFGym Licence"

O &% https://moncompte.ffgym.fr

n MON ESPACE HAUT NIVEAU COMPETITION EVOLUGYM EMPLOI/FORMATION

FFGYM LICENCE

Mon Compte FFGym
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Q. Rechercher sur le site... ~ OK




Etape 3 : je clique sur l'onglet "Clubs", puis "Consulter"

Administration Entités Clubs Formations Editions & 8

Nombre de licenciés : 0

Nombre de demandes en cours - 0

Etape 4 : je clique sur l'icbne "Afficher"

Administration Entités Clubs Formations Editions # 8

P Critéres de sélection

N° affiliation: | 11075.079 | Affilié saison encours: () Oui () Demandeencours () Non (@ Indifiérent Affiié entrezeﬂ:]

Région -[ 11 - ILE-DE-FRANCE v | Département - [ 75 - PARIS v | specialité -

Nom de club - | |

P Résultats de la sélection

Numéro Derniére

affiliation affiliation Nom du Club Ville du Club

11075.079 0 CLUB TEST
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Etape 5 : je sélectionne une typologie
d’affiliation

Entités Clubs Formations Editions

Administration

Controle

p 11075.079 - CLUB TEST
d'honorabilité

Club Responsables Sites
GOftpepondatice s employeur et Cadres d'entrainement

Informations -
générales Dirigeants
L5 rmations générales.

Saison de derniére affiliation:

Renouvellement d'affiliation
Typologie d'affiliation: v Télécharger

[JLecluba pris en connaissance du contrat d'affiliation

A

CTRG-4950¢€
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Etape 6 : je prends connaissance du contrat d’affiliation en cliquant sur le
bouton
"Télécharger", puis je coche |la case correspondante

Saison de derniére affiliation:

Renouvellement d'affiliation

Typologie d'affiliation: | CTRG -4950€ v Télécharger

Le club a pris en connaissance du contrat d'affiliation

Demander 2022

N.B. : Le club n’a pas a retourner le contrat d’affiliation signé a la Fédération ou au Comité Régional

Etape 7 : je clique sur le bouton "Demander 2022" qui apparait alors a I'écran
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Le message suivant apparait a I'écran "La demande d’affiliation a été prise en
compte.
Merci de valider"

Administration Entités Clubs Formations Editions

p 11075.079 - CLUB TEST

Etape 8 : je me déconnecte, puis me reconnecte a I'espace MonClub avec mon
identifiant ..._maj
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Etape 9 : je clique sur l'onglet "Licences", puis "Demander 2022"

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions
Consulter
I Demander 2022 I
Décomptes ombre de licenciés - 0

Nombre de demandes en cours : 0
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Etape 10 : je clique sur le bouton "Créer"

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions

IN° d'affiliation - 11075.079 Club : CLUB TEST Ville -

Montant - 0.0

IN° de décompte en cours : 20221 Nb licences : 0

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

P Critéres de sélection Demande de licence saison 2022

Nom[ | Spéciaité: [Toutes v | Cotisation régionale :[Tous v | Afficher[50 | lignes
N° registre:|:| Néentre[:] etl:l A partir de la saison: [2021

D Résultats de la sélection

Aucun licencié ne correspond a la recherche

ENREGISTRER & Créer +
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Etape 11 : je remplis la fiche du licencié

Je dois au minimum :

- sélectionner un type de cotisation régionale et départementale

- renseigner le nom, le prénom, |la date de naissance, le sexe, le numéro de portable
et I'email

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions

) Nouveau licencié(CLUB TEST - Decompte n°20221 )

Saison 2022
~
Date délivrance certificat médical : [:] + d'informations
Type cotisation départementale : DP75-3.0 I
Nom de jeune fill [
sere:
Age (saison sportive)
| Code commune |
] Code postal 1
\ | Ville : \ B i |
L 1 v

Portable - ] Fie:
FRANCAISE |
} | CREONS LE MOUVEMENT Valider v




- sélectionner la spécialité principale
J'indique ensuite si le licencié est non-pratiquant et s’il a une ou plusieurs
autres

spécialités

A
Email 1 - | Email 2 -
CG—
Accepte les sollicitations des partenaires [
FFGym :
GFL: Non Haut niveau : Non
Club principal Club secondaire
Club : CLUB TEST Club :
Spécialité principale : | Aucune sélection v | Numéro d'affiliation :
O lon pratiquant
Autres spécialités : Spécialités :
[C] § GYM ARTISTIQUE MASCULINE
[7] | GYM ARTISTIQUE FEMININE
[7] § GYM RYTHMIQUE
("] § GYM AEROBIC Y.
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- renseigner aussi le lieu de naissance et le nom de naissance pour les trois
dirigeants (président, trésorier et secrétaire)

N.B. : Ces informations doivent étre identiques a celles figurant sur la piéce d’identité

Lieu de naissance : I Y l Nom de naissance :

Etape 12 : je clique sur le bouton "Valider" (en bas de la page)

Etape 13 : je renouvelle la démarche et créé autant de licences que nécessaire
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Etape 14 : je clique sur le bouton
"Décompte"

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions & 8
IN° d'affiliation - 11075.079 Club: CLUB TEST Ville :
IN° de décompte en cours - 20221 Nb licences : 3 Montant : 102.0

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

P Critéres de sélection Demande de licence saison 2022

Nom:E Spécialité: | Toutes v | Cofisation régionale :[Tous v | Afficher |50 lignes
Ne registre: Neentre| | et| | Apartirdelasaison: m

D Résultats de la sélection

N°reg. » Nom w Prénom Date nais Spécialité Etat licence Séll‘;ﬁgﬁ: Séo‘:ﬁg?]?entale

00001 TEST1  Licence  01/01/1972  [GPT v |[BabyGym v | 2022 [BABY-150€ v] [DP75-30€ v | )

00002 TEST2  Licence  01/01/1980 2022 [ADUL-159€ v | [DP75-3.0€ v | po
2022 [ADUL-159€ v | [DP75-3.0€ v | >

00003 TEST 3 Licence  01/01/1982

Page 1 sur 1 (3 enregistrements )
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Etape 15 : je clique sur le bouton
"Envoyer"

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions & 8

N° d'affiiation: 11075.079 Club: CLUB TEST Ville: N°de décompte en cours: 20221 Nblicences: 3 Montant: 102.0 o

Licence fédérale : 24.00 €
Assurance fédérale : 4.56 €

Cotisation Cotisation

Nom Prénom Date nais. Spécialité régionale departementale
demandée demandée
00001 TEST 1 Licence 01/01/1972  GYM POUR TOUS BABY DEP75
00002 TEST 2 Licence 01/01/1980 GYM ARTISTIQUE MASCULINE ADULTE DEP75
00003 TEST 3 Licence 01/01/1982 GYM ARTISTIQUE FEMININE ADULTE DEP75

SO plata

Rappel : Je dois licencier tous les gymnastes, bénévoles, entraineurs, juges, etc. du club
Cette démarche peut étre effectuée en un ou plusieurs décomptes
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Une fois toutes ces étapes effectuées, le Comité Régional :

- ajoute les dirigeants (président, trésorier et secrétaire) a la fiche du club
- enregistre le contréle d’honorabilité pour ces trois licenciés

- valide l'affiliation a la FFGym

- valide le décompte des licences
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Etape 16 : je clique sur I'onglet "Clubs", puis "Consulter"

Administration Entités Clubs Formations Editions & 8

Nombre de licenciés : 3

Nombre de demandes en cours - 0

Etape 17 : je clique sur I'icone "Afficher"

Administration Entités Clubs Formations Editions # 8

P Critéres de sélection

N® affiliation: | 11075.079 | Affilié saison encours: () Oui () Demandeencours () Non (@ Indifiérent Affilié entrezet[:]

Région -[ 11 - ILE-DE-FRANCE v | Département - [ 75 - PARIS v | specialité -

Nom de club - | |

P Résultats de la sélection

Numéro Derniére

affiliation affiliation Nom du Club Ville du Club

11075.079 2022 CLUB TEST

FEDERATION
FRANCAISE I ENSEMBLE,
) I CREONS LE MOUVEMENT




Etape 18 : je vérifie les informations enregistrées dans les sections "1.
Informations générales”, "2. Dirigeants" et "4. Statuts”

Etape 19 : je complete les informations de la section "3. Correspondance”

Etape 20 : je saisis les informations de la section "5. Club employeur”

. Club Employeur.
Pour les clubs Omnisports. inscrire uniquement les nombres d'emplois de |a section gymnique FFGym

Nb emplois total: I:] Nb emplois temps partiel: l:] No SIRET: | |

adhérent COSMOS: () Oui () Non

FEDERATION
sssssssss I ENSEMBLE
CREONS LE MOUVEMENT
: 18




Etape 21 : je saisis les informations de |a section "6. Responsables et cadres”

Je clique sur le bouton "Ajouter™

6. Responsables et Cadres
i+ -

Je renseigne le numéro de licence et/ou le nom du licencié, puis je clique sur I'icone
"Rechercher”

Responsables et Cadres.

Recherche: :
Numéro licence: | | Nom: | ? Merci d'utiliser la fonction de recherche du licencié

FEDERATION
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Une nouvelle fenétre
s‘ouvre

@ Application Gestion des Licences - Mozilla Firefox — O X

O 8 tomcat-si-pp.ffgym.fr/ffgym/licence/displayLicencie.do?numLicence=&nom=TEST 1&formNai a8 w

Résultats de la recherche

Année

. Date
Licence oM HEE Naissance

11075.079.00001 2022 TEST 1 Licence E 01/01/1972 CLUB TEST

Annuler x

Je sélectionne le licencié dans la liste

FEDERATION
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Je sélectionne le type de responsable/cadre

Responsables et Cadres.

Recherche:

Numéro licence: |11075~079,00001 | Nom: fTEST 1 m Merci d'utiliser la fonction de recherche du licencié

Type | Aucune sélection v

Aucune sélection

Nom : Prénom : Licence

Responsable technique
TEIep Responsable licence Telephone 2
Eqiil Responsable fachuration Date de naissance : 01/01/1972
Responsable qualiclub

Al Responsable compétition

Cadre technique

Pour les types "Responsable compétition" et "Cadre technique", je précise la discipline
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Je clique sur le bouton "Valider"

Je renouvelle la démarche et j'ajoute autant de responsables/cadres que nécessaire

N.B. : Si un licencié remplit plusieurs fonctions, il doit étre enregistré pour chacune d’elles

Etape 22 : je saisis les informations de la section "7. Site d’entrainement”

Je clique sur le bouton "Ajouter"

. Site d’'Entrainement.

I = &
Menldu Site

Adressei Adresse2 Adresse3 Code Postal
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Je remplis les différents champs et j'indique les coordonnées GPS du site

d’entrainement (si besoin, je peux m’aider du site

https://www_ torop not/rnnrdnnnooc-nnc nhn)

Nom -| |

Adresse1: l }

Adresse2: | |

Adresse3: | |

Code Postal:
Ville: | |m

Accueil de personnes en situation de handicap (]

site d'excellence [

Latitude:
longitude:| |

Je clique sur le bouton
"Valider"

FEDERATION
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https://www.torop.net/coordonnees-gps.php

211

Etape 23 : je complete la section "8. Contrble d’"honorabilité

8. Controle d’honorabilité § Plus d'informations

Prénom Date de naissance

Dirigeant TEST 1 Licence 01/01/1972
Dirigeant TEST 2 Licence 01/01/1980
Dirigeant TEST 3 Licence 01/01/1982

Je clique sur le bouton "Ajouter" et j'enregistre :

- tous les membres du Comité Directeur/Conseil d’Administration/Bureau avec la
fonction "Dirigeant"

- tous les entraineurs intervenant a titre bénévole avec la fonction "Encadrant”

N.B. : Si le licencié est a la fois dirigeant et encadrant, la fonction a sélectionner est "Encadrant”

I ENSEMBLE,
CREONS LE MOUVEMENT
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Je renseigne le numéro de licence et/ou le nom du licencié, puis je clique sur I'icone
"Rechercher”

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions # 8

Controle d’honorabilité.

Recherche:

Numérolicence: | | Nom: | ? Merci d'utiliser la fonction de recherche du licencié

FEDERATION
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Une nouvelle fenétre
s‘ouvre

@ Application Gestion des Licences - Mozilla Firefox — O X

O 8 tomcat-si-pp.ffgym.fr/ffgym/licence/displayLicencie.do?numLicence=&nom=TEST 1&formNal H- ks

Résultats de la recherche

Année

N° Licence Licence Hom il - Nal[s}z;ence

11075.079.00001 2022 TEST 1 Licence E 01/01/1972 CLUB TEST

Annuler x

Je sélectionne le licencié dans la liste
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Je sélectionne la fonction du licencié

Si je n’ai pas renseigné le lieu de naissance et le nom de naissance sur la licence, je

complete ces informations Controle dhonorabilite

Recherche:

Numéro licence: [11075.079.00001| Nom: [TEST 1 m Merci d'utiliser la fonction de recherche du licencié

TEST1 Licence

Fonction : [ Aucune sélectionf| v |

Lieu de nai ‘Aucune selection v Nom de naissance : | TEST
Encadrant
Dirigeant

SinéenF.

Département de naissance : [ 75 - PARIS v ]

Commune de naissance :
Code Postal: [75010 | vile: [PARIS 10 \m

Code Commune: 75110 v

Je clique sur le bouton
"Valider”
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Etape 24 : je clique sur le bouton
"Valider"

FEDERATION
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I ENSEMBLE,

Administration Entités Clubs Licences Formations Editions
p 11075.079 - CLUB TEST

Informations Club Responsables Sites Contréle

Bisigeants Cortespondance employeur et Cadres drentrainement d'honorabilité

générales

A

Date de parution au JO: Date de premiére affiliation: Date de derniére affiliation: 2022

No agrément par le Ministére des Sports: No enregistrement préfecture:

I

. Club Employeur.
Pour les clubs Omnisports, inscrire uniquement les nombres d'emplois de la section gymnique FFG:

Nbemploistotal: | | Nb emplois temps partiel: | | No SIRET: :}

adhérent COSMOS: (7) Oui () Non

6. Responsables et Cadres

+ -4

. Site d’'Entrainement.
+ - ¢

Nom du Site Adresse1 Adresse2 Adresse3 Code Postal Ville

8. Contrdle d’honorabilité i Plus d'informations

=N

Annuler x

CREONS LE MOUVEMENT
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Une fois toutes ces étapes effectuées, le Comité Régional :
- veérifie les informations présentes sur la fiche du club

- valide l'affiliation a la FFGym

- valide le décompte des licences
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